
DOM ZA STr\RIJE OSOBE
,,DOM ENICO PERGOLIS,, ROVIN.I

CASA PER ANZIANI
,,DOM ENICO PERGOLIS,, ROVIGNO

Carducci l8

KLASII : 003-05122-01 I 0l
UR BROJ : 217 I -381 -02-22-l
Rovinj, 25.11.2022.

Na tenrelju dlanka 44. Statuta Doma za starije osobe ,,Domenico Pergolis" Rovini - Casa per
anziani ,,Domenico Pergolis" Rovigno, dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN
1 1 l/l tl) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN g5ltg 

)
Upravno vije6e donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
u DOMU ZA STARIJE OSOBE ,,DOMENICO pERGOLISoo ROVINJ _

CASA pER ANZIANI ,,DOMENICO pERGOLISoo ROVTGNO

ilanak l.

Ovirn ;nktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga
i rador,'a, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Doma za
starije osobe,,Domenico Pergolis" Rovinj - Casa per anziani ,,Domenico Pergolis" Rovigno (u
daljnjem tekstu .Dom), osim ako posebnim propisom ili Statutom Doma nije, uredeno drugadije.

Clanak2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mu5kom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnoser se na mu5ke i Zenske osobe.

ilanak 3.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili
velike vrijednosti prema Zakonu o javnoj nabavi NN 120116, ved se radi o jednostavnoj vrsti
nabave,, tada se stvaranje obvezaprovodi po sljededoj proceduri:



Red.
broi

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prijedlog zanabavu
robe/opreme/ koriStenj e
usluga./radove

Voditelji odjela,
Zaposlenici-nositelj i
pojedinih poslova i
aktivnosti pod
neposrednorn
nadleZnoScu ravnatelja

Prijedlog s

opisom potrebrre
robe, usluga i
radova -
trebovanje)
ponuda
narudZben ica

Tijekom godine

2. Provjera <la li je
prijedlog u skladu s

financilskim
planom/proradunorn i
Planom nabave

Voditelj financijsko
radunovodstvenih
poslova

Ako DA-odobrenje
sklapanja
ugovora/narudZba
Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog za

sklapanje
ugovora/narudZbe

2-5 dana od
zaprimanja
prijedloga

aJ. SI<lapanje
ugovora/narudZba

Ravnatelj ili osoba koju
on ovlasti

Ugovor/naru dZb enica za
iznos veii od 2.000 kn

Ne duZe od 30
dana od danaiz
todke 2.

STVARANJE OBVEZAZAKOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

elanak 4.

Ukolik.o postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nalbave prema Zakonu
ojavnoj nabavi tada se stvaranje obvezaprovodi po sljedeioj proceduri:

STVARANJE OBVE ZA ZA KOJMTEDURA JAVNE
NABAVE

Red
. br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

I 2. 4. 5.

I Prijedlog za nabavu
robe /uslugairadova

Voditelji odjela
Zaposlenici - nositelj i

pojedinih poslova i aktivnosti
pod neposrednom nadleZnosti
ravnatelja

Potpisani obrazac
prijedloga s opisorn
potrebne
opremeiusluga,/radova i

okvirnorn cijenon.r

Tijekorn godine, a
najkasnije rnjesec
dana prije priprerne
godi5njeg Plana
nabave za sljedecu
godinu- rujanil istopad
tekuie godine

2. Priprerna tr:hnidke i
natjedajne
dol<umentacije za
nabavu robe
/usluga,/radova

Ovla5teni predstavnici
naruditelja, vanjski suradnici,
voditelji odjela i ostali
zaposlenici prerna Odluci
ravnatelja.
Ako proces nije centraliziran
na razini osnivada - .iedinice
lokalne i podrudne
(regionalne) sarnouprave tada

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Podetkom godine u
kojoj se pokreie
postupak nabave



STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

Keo
. br.

AKT IVNUS I ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

voditelji odjela i ostali
zaposlenici koji su dali
prijedlog u suradnji s

ravnateljem.

a Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u
financijskiplan

Voditelj financijsko
radunovodstvenih poslova
koordinira pripreme
fi nancij skog plana. Financij ski
plan treba biti rezultat rada
zaposlenika koji su nositelji
pojedinih aktivnosti i koji
definiraju zajedno s

ravnatelj em plan rada za
sljedeiu godinu, a financijski
plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava
potrebnilr za realizacijl plana
rada.
Voditelj financijsko
radunovodstven ih poslova
koordinira te aktivnosti i
ukazuje na financijska
ogranidenja.

Financijski plan Krajem studenog

4. Prijedlog:za
pokretanje postupka
javne nabave

Voditelj i odjela /ravnatell Dopis s prijedlogorn te:

tehnidkom i
natjedajnom
dokurnentacijorn

Tijekom godine

5. Provjeraje li
prijedlog u skladu s

donesenirr planorr.r

nabave i financijskim
planorn

Voditelj financijsko
radunovodstvenih poslova

Ako DA - odobrenje
pokretanja postupka
Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog za
pokretanie postuDka

5 dana od zaprimanja
prijedloga

6. Irnenovanj e

ovlaStenih
predstavnika za
pripremu i provedbu
postupka j avne
nabave ( najmanje
jedan predstavnik
mora posjr:dovati
vaZeii certifikat)

Ravnatelj Odluka kojom se

odreduju obveze i
ovlasti

Nakon prihvacenog
Plana nabave za sve
postupke provodenja
javne nabave tijekorn
godine

7. Provjera da lije
tehnidka i natjedajna
dokumentercija u
skladu s propisima o
iavnoi nabavi

Ovla5teni predstavnici za
pripremu i provedbu postupka
javne nabave, vanjski
suradnici

Ako DA - pokreie
postupak.javne nabave
Ako NE - vraia
dokumentaciju s

komentarima na doradu

Na.jvi5e 30 dana od
zaprimanja prijedloga
za pokretanje
postupka javne
nabave

8. Pokretanje postupka
javne nabave

Ravnatelj, odnosno osoba
koju ona ovlasti

Objava natiedaia Tijekorn godine

9. Provodenje postupka
javne nabave

OvlaSteni predstavnici za
pripremu i provedbu javne
nabave

Nadedajna
dokumentacija - ponude

Ovisno o postupku
javne nabave



STVARANJE OBVEZAZAKOJE JE POTRENN,{ PNOCNNUNA "IIVNN

ODGOVORNOST DOKUMENT

Odabir ponuditelja ili
poniStenje postupka

.lavne nabave

Ovla5teni predstavnici za
pripremu i provedbu javne
nabave

Odluka o
odabiru/odluka o
poniStenju

Nakon odabira
ponude ili
konstatacije da niti
jedna ponuda na

Sklapanje ugovora Ugovor - sadrZi
odredbe o
instrumentirna
osiguranja plaianja i

odredbe o ugovorr.roj
kazni

Ugovor se moZe
sklopiti po isteku roka
prava na izjavljivanje
Zalbe

Vodenje i objava
registra ugovora

Obveza osobe odgovorne za
vodenje registra ugovora o
javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma

Registar ugovora o
javnoj nabavi i okvirnilr
sporazurna / aLurir anje
podataka svakih 6
rnjeseci na internetskirn
stranicarna

Tijekorn godine

ilanak 5.

Nakon sklapanjaL ugovora, preslika svakog ugovora se dostavlja na znanje Lrstrojstvenoj

j edinic,i za finanoije i li o sobi zadui.enoj za fi nancij sko -radunovodstvene po slove.

ilanak 6.

Danont stupanja na snagu ove Procedure prestaje vrijediti Procedura KLASIA:00 3-Ogl20-

0 I /08, URBROJ :2 1l I -3 81 -02-20-5 od 3 0.09 .2020. godine.

elanak 7.

Ova Procedura objavit ie se na oglasnoj plodi i web stranici Doma, a stupa na snagu danom

nakon dono5enja .

NIK UPRA\/NOG VIJECA

ezevtc

-zv "-Y

Keo
. br.

AIlI IVNOS I' ROK

10.

11. Ravnatelj

12.


