
Temeljem 6lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 12efi6,114t22) i

dlanka 23. Statuta Dgma za starije osobe ,,Domenico Pergolis" Rovinj - Casa per anziani
,,Domenico Pergolis" Rovigno (u daljnjem tekstu: Dom), Upiavno vije6e na sjednici odrZanoj
dana 22. veljade 2024. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA I RADOVA

I. OPCE OOREOAE

Clanak {.
(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga iradova (u daljnjem tekstu: pravilnik)
ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26,540 e-uia , odnosno nabava
radgva procijenjene vrijednosti do 66.360 eura (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava).
(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Privilnika, Dom je obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raduna o nadelima javne nabave i mogu6nosti
primjene elektroni6kih sredstava komunikacije.
(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
i druge va1e6,e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odno-se'na pollOini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

6tanak 2.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 2,650 eura po
ovom Pravilniku moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave.

elanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650 eura a
manje od 26,540 euraza nabavu robe iusluga, odnosno manje od 66,360 euraza nabavu
radova, pripremaju i provode najmanje dva ovla5tena predstavnika Naruditelja koje imenuje
ravnateljica internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave. Ovla5teni predstavnici Naruditelja provode nabavu prema Planu nabave.
(2)Ovla5teni predstavnici Naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlu6ivanje
i/ili druge radnje u svezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave najmanje jedan ovla5teni predstavnik
Naruditelja mora imati vaZeli certifikat u podrudju javne nabave.
(3)Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

II. JEDNOSTAVNA NABAVA CI.II .IE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 2.650
EURA

6lanak 4.
(1)Za predmete nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 2.650 eura dovoljno je prikupiti
jednu ponudu.
(2) Postupak se provodi .izdavanjem narudZbenice jednom ponuditelju ili zakljudivanjem
ugovora o jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.



elanak S.

(1)Ponekad se roba, usluga i radovi mogu nabaviti bez prethodno izdane narudZbenice,
Nabavu u takvim sludajevima sluZbenom kirticom ili gotovinom pla6a ovla5tena osoba, a uzpredo6enje vjerodostojnog raduna i odobrenja ravnateija Naruditelja refundira se placeni iznos
iz blagajne Naruditelja.

(2)Nabavka iz stavka 1. ovog dlanka po jednom radunu moZe iznositi do 270 eura.

III. JEDNOSTAVNA NABAVA CI.IN IC PROGIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 2.650 EURA I MANJA OD 12,OOO,OO EURA

dlanak 6.
(1) Postupak jedno^stavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650 eura i
manje od 12.000,00 eura iodabir ponude provodi-se na t6melju zatraZene najmanje jedne
ponude.
(2) Poziv na dostavu ponuda upu6uje.s.e na na6in koji omogu6uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr, dostavnica, fiorrrtni"r, potrrO. e-miitom;
osim poziva objavljenog na internetskim stranicama Doma.
(3) Poziv za dostavu ponuda moZe se uz upu6ivanje na adrese gospodarskog subjekta, objavitiina internetskim stranicama Doma.
@) za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.
(5) Ovla5teni predstavnici koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir ravnateljici.
(6) odluku o odabiru najpovoljnije ponude iii odtuku o poriisierilu Niruditetj je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nidin lOostavnica, povratnica,
p^otvrda e-mailom) u utvrdenom roku iz dlanka 15. ovog pravilnika.
(6) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednlke ili ve6e od 2.650 eura i manje od
12.000,00eura provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim su bjektom.
(7)NarudZbenicu i Ugovor potpisuje ravnateljica.

!V. JEDNOSTAVNA NABAVA CUN IC PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILt
YE_94 OD 12.000,00 EURA I MANJA OD 26.540 EURA KOD NABAVE ROBA I USLUGA,
ODNOSNO MANJA OD 66.360 EURA KOD NABAVE RADOVA

6lanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 12.000,00 eura i
manje od 26.540 euraza nabavu robe iusluga,-odnosno manje od 66.360 euraza nabavu
radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta.
(2) Poziv na dostavu ponuda upu6uje.s.e na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, fiouritnica, potvrda e-miilom;
osim poziva objavljenog na internetskim stranicama Doma.
(3) Poziv za dostavu ponuda mo2e se uz upu6ivanje na adrese gospodarskog subjekta, objavitiina internetskim stranicama Doma,
(4) lznimno od stavka 1. ovog dlanka, moze se zatraziti jedna ponuda u slu6aju:- nabave usluga .od .ponuditelja 6iji se odabir pr-edlaze zbog specijalistidkih stru6nih

znania i poseb.nih okolnosti (konzultantske, specijalistidke uslugb, tehnidki razlozi i sl.)- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetimal- kada zbog umjetnidkih razloga. i/ili razloga povezanih'sa za5titom iskljudivih prava
ugovor moZe izvr5iti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih uslugi, usluga obrazovanja,- kada u postupku javnog prikupljanja.ponudi ili ogEnidenog pri(upljanja ponuda nije
dostavljena nijedna prihvatljiva ponuda, a postupak jednostalvne naOare se ponavlja,



- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvr5enja ugovora,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
(S)Za odabir ponude dovoljna je jedna (i) pristigla ponuda [oji uoovbtjava svim trazenim
uvjetima naruditelja.
(6)Ovla$teni predstavnici naruditelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir
Upravnom vije6u.
(7) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poni5tenju naru6itelj je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nidin lOo.tavnica, povratnica,
potvrda e-mailom) u utvrdenom roku iz dlanka 15. ovog pravilnika.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

6lanak 8.
(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na na6in dasadfi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogu6avaju izradi i dostavu ponuoe.
(2) Poziv za dostavu ponuda mora obavezno sadrZavati osnovne smjernice izrade i dostave
ponuda, kriterij odabira,.potrebu jamstva, te obaveznu dostavu doiaza pravne i poslovne
sposobnosti ponuditelja (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovaraju6i registir drZave
sjedi5ta gospodarskog subjekta).
(3) Pozivu se mo2e priloZiti idodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi, projekti, studije
i slidni dokumenti, na temelju kojih su izradeni tro5t<ovnlci ili projektni ,'aO"cil.'
(4) Poziv moZe sadrZavati obrasce, predlo5ke zahtijevanih Oot<umen ata, izlaie i sl. te prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi,

Clanak g.
(1) Osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedehe u pozivu, utvrduje se u slu6iju 

'kada je islunjavanjetih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za 'izvrSenje 
bOr6O"ndg

ugovora/narudZben ice.
(2) Sadr2aj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne nabave.

Clanak 10.
(1) Kriteriji za odabir. polgde su najniZa cijena ili ekonomski najpovotjnija ponuda,
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponudal'osim riiterija cijene mogu se
koristiti i razliditi kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tefrniefe pred-nosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i dr.

elanak 11.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s nadinom odredenim u pozivu na dostavu ponude,
(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od g dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju 2urne nabave.

Clanak 12.
(1) ovla5tene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda te predlaZu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz elaht<a 101 ovog
Pravilnika, odnosno poni5tenje postupka jednostavne nabave.
(2) Ovla5tene osobe mogu pristupiti izradizapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda
odmah po zaprimanju svih ponuda kojima je upucen pojiv 'ili io zaprimlnlu'obavijesti



pozvanog ponuditelja da se ne namjeravaju natjecati, ako poziv nije objavljen na internetskim
stranicama Doma.

Clanak 13.
(1)Rok za dono5enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju
gqs^tupka jednostavne nabave je najkasnije do 1S-dina od isteka roka za dostavu ponuda.
(2)Odluka o odabiru ponude/poni5tenju postupka, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju,pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv na6in(dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objav-om na internetskim stranicama).
(3) Naru6iteljdono5enjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno nleiinom izvr5enom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za skiapanle'ugovora o nabavi.
(3)Na odluku o odabiru ponude/poniSienju postupka jednistavne nabave nije dopuSt enaZalba.

VI. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

elanak 14.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili mu se izdaje narudZbenica u skladu s
uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom,

VII. ZAVRSNE ODREDBE 
EIANAK 15.

Sve izmjene idopune ovog Pravilnika donose se na isti na6in kao i ovaj pravilnik.

dtanak 16.
ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objavljuje se na internetskim stranicama
Doma.

Clanak 17.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave roba, usluga i radova Klasa:003-oatzs-olto2,ur.hroj:2171-3g1-02-23-1
od 26.10.2023. godine

KLASA:003 -05124-01 I 01
URBROJ :217 1 -381 -02-24-1
U Rovinju, 22. veljate 2024.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG
VTJEGA
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